
Office365 の画面のため、じゃっかん異なる場合がありますエクセルで、フローチャートを作成する
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クリックするとシート上にある全てのセルが選択されます

セルが正方形っぽくなるように、境界線をドラッグします
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全てのセルが選択された状態でドラッグしたので、同じサイズになりました

描きたい図形を選びます

好みの位置からドラッグして図形を描きます
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図形の大きさを

セルの境界線に合わせて調整したいときは

図形が選択された状態で

図形の書式→配置→枠線に合わせる

を選んでおきます

図形の色を変えたいときは

図形が選択された状態で

図形の書式→図形の塗りつぶし

から好みの色を選びます

線の太さを変えたいとき

太さから好みの太さを選びます

線の色を変えたいとき

好みの色を選びます

(３)
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２文字を入れたいときは

図形の中でダブルクリック

ポインタが点滅し文字入力

モードになります

←このようなものを作りたいので

　↓同じ要領で図形を複製し、文字を入れました。

　↓ここに「やじるし」を入れていきたいと思います

文字入力後Ctrl＋Aで

文字を全部選択し…
文字色を

好みで変更

文字の配置を

好みで変更

図形の複製をしたい時は

図形を選択し

Ctrl キーを押したまま

ドラッグ
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やじるしを入れたいので

挿入→図→線から　　　を選びます

線を引きたい図形にマウスポインタを近づけると

図形に ● が表示されます

 ● をクリックしたまま

次の図形までドラッグします

やじるしが入りました

次はやじるしの色や線を設定します

(５)



好みでやじるしの色や太さ、破線（点線）を設定します

やじるしが引けました。これを先ほどと同じように「Ctrl キーを押しながらドラッグで複製」しても良いですし

もし、同じ線を何回もひかないといけないなら・・・・

何回も同じ線を引く場合は

線を選択した状態で右クリック

「規定の線に設定」で、次に引く

線も同じ形状になります

線の色

線の太さ

点線にしたいとき

(６)



同じ要領で

やじるしを引きます

次はコレ

図形の書式からは

色や線の変更ができます

色の変更だけなら

ホームからでも
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同じ大きさにしたいので

Ctrl キーを押しながら

ドラッグで図形を複製

ダブルクリックで中の

文字を変更

好みの色と線を設定

この後同じ図形を何度も作るので

右クリック→規定の図形に設定

好みの位置からドラッグして図形をつくります
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文字を入力し好みの色と

線を設定します

やじるしを引きたいので

図形を好みの位置に移動

書きたい図

(９)



やじるしを引きます やじるしの設定をします

同じ形式のやじるしを何回も引くので

やじるしを選択→右クリック

規定の線に設定　しておくと楽です

いままでの要領で、線と

図形をつくります

次はやじるしの隣にある

文字を入れたいと思います
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テキストボックス

を選択します

好みの位置から

ドラッグして

図形を作成します

この中に文字を

入力します

図形を指定した

まま、塗りつぶし

をなしにします

+

Ctrl キーを押したまま

図形をドラッグし複製

Ctrl＋Aで文字を全選択し…

文字を打ち換えます
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上にも少しスペースがほしい

ので行の挿入をします

行番号を選択し、右クリック
行が増えました

足りない人は同じ要領で

好みで増やします

次は吹き出しを

入れてみます

図形の設定を好みで変更し

文字を入れたら右クリック
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できました
今回、見本でちゃんと写真が撮れていなかったので

作っていませんが

この部分を作る場合テキストボックスで

文字の書体、色や大きさ、配置はここから

好みで塗りつぶしの色と

線の色を設定します

（図形の塗りつぶしはここからでもできます）
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印刷の時

戻る時はココ

プリンターは
自分が使うものに

好みで設定

あ！テキストボックスの
枠線を消さないと！
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好みで設定

最初の１つめで枠線を
なしにしておけば良かった
という教訓（＾ ；^）

(15)


