
エクセルのピボットテーブルについて エクセルのピボットテーブルって、何ができるん？

大量のデータから、必要な項目を抜き出して

集計ができる！

売上NO.1 は

どの店舗？

売上NO.1 は

どの店舗？

6月に一番売れた

商品はどれ？

6月に一番売れた

商品はどれ？

売上NO.1 店舗で

6月に一番売れた

商品はどれ？

3,773行

のデータ
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売上NO.1 店舗で

6月に一番売れた

商品はどれ？
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ピボットテーブルを使ってみよう

エクセルのピボットテーブルについて。

Microsoft のサイトで紹介されています。

やり方は動画の通りです。表をテーブルにするやり方は　挿入→テーブル

（修正があったときの操作が表をピボットテーブルにするより簡単なので）

https://support.microsoft.com/ja-jp/office/%E3%83%94%E3%83%9C%E3%83

%83%E3%83%88%E3%83%86%E3%83%BC%E3%83%96%E3%83%AB%E3

%82%92%E4%BD%9C%E6%88%90%E3%81%97%E3%81%A6%E3%83%AF

%E3%83%BC%E3%82%AF%E3%82%B7%E3%83%BC%E3%83%88-%E3%83

%87%E3%83%BC%E3%82%BF%E3%82%92%E5%88%86%E6%9E%90%E3

%81%99%E3%82%8B-a9a84538-bfe9-40a9-a8e9-f99134456576#OfficeVer

sion=Windows

セルの結合を

使っていたら

うまくいきません

テーブルにした続き

でピボットテーブル

にしても良いです
挿入から

ピボットテーブル

にしても良いです

テーブルの

範囲を確認

配置する

場所を確認

テーブルの名前は

勝手につけられていて

ここから見れます

（変更もできます）

範囲確認

先頭行を見出しとして使用
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例（イロイロやってみましょう）

このリストの中から

必要なものを

ドラッグすると

自動的に

テーブルができます

いらなくなった

リストはドラッグで

外に出すと消えます

ピボットテーブル内

をクリック
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ざっくり分かったところで、細かい部分　データベース形式の表の決まりごと

ピボットテーブルを白紙にもどしたいとき

フィールド名

（フィールドを識別する名前）

レコード

（1行分のデータ）

フィールド

（同種のデータ）

●先頭行にはフィールド名を入れます。フィールド名はフィールドごとに異なる名前にしておきます。

●フィールド名には、中央揃え、太字など、データとは異なる書式を設定しておきます。

●１行に1件分のデータを入力します。

●同じ列（フィールド）には同じ種類のデータを入力します。

●表の中に、空白行や空白列を入れないようにします（空白セルはOK）。

●セルの結合はしないようにします。

●表の隣のセルには、何も入れないようにします。（つながっていると同じ表と判断されるため）

いらなくなったリストはドラッグで外に出して消すこともできますし

クリック→削除でも消えます

いっぺんに全部消したい時は

クリア→すべてクリア
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データの修正をしたとき

元のテーブル

修正前の状態

ピボットテーブル

もとのテーブルを

修正しても

ピボットテーブルは

変わらないので

「更新」をします

反映されました
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商品ごとに売上金額を集計する

商品ごと、地域ごとの集計をする（クロス集計表の作成）

それぞれの項目の交差部分

（クロスする部分）に集計をするので

クロス集計表とよばれています

商品ごと

地域ごと
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商品分類と商品ごと、地域ごとの集計をする（２階層の集計表の作成）

グラフでも見てみたいと思った時は・・・ピボットグラフ

ただ、ピポットテーブルのデータを企画書などに使う時は
普通のエクセルのシートにグラフや表などを作り直したほうがゆうずうがきき、きれいにできます。
ピポットテーブルはデータの分析をしたものを、企画書として見やすいように、普通のシートに清書するイメージです。
取り出しかたは、世間では「=GETPIVOTDATA()」を使うようですが、個人的に難しいので
単純に「=シート名！セル」で取り出すか、コピペで値をペーストして取り出したりしています・・・
ただ値のペーストの場合、テーブルとのリンクは切れてしまうので、数字の修正などは反映されません。

分類と商品名の

2段階で集計します
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円グラフで全体に占める割合（％）表示に変更する

データラベルは

売上になっています

データラベルの

表示を変更をしたいので

その他のオプションに

行きます
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「値」から

「パーセンテージ」に

表示を変更します

１回クリックで

すべての図形が選択されます

次に切り離し対図形を

クリックでその図形だけ

選択されます

切り離したい

図形をドラッグで

切り離すことができます

図形を選択した

状態で、図形の塗りつぶしの

色などの変更ができます

この文字も通常の

文字と同じように大きさ

色、書体など変更できます
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絞り込んで見たいとき・・・フィルターを使います

分類を絞り込んでみます
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フィルター例

商品名を絞り込んでみます
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フィルター例

地域を絞り込んでみます
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空白セルに「０」ゼロを表示する
空白のセルに

「０」ゼロを入れたい

ピポットテーブルオプション

空白セルに表示する値に「０」を指定し

チェックを入れてOK

空白のセルに

「０」が表示されました
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おまけ 空白セルに「０」ゼロを表示する・・・普通のシートの場合

空白のセルに

「０」ゼロを入れたい

空白のセルどれでもいいので

「０」のセルをつくり

コピー（Ctrl+C）

表の「０」を入れたい

範囲を選択してから

貼り付け→形式を選択して貼り付け

加算

空白のセルに

「０」が表示されました
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